ПАМЯТКА
для студентов
2,3 курсов Высшей школы права 

Вниманию студентов предлагается памятка, которая содержит некоторые важные моменты о прохождении  профессиональной практики:
1) Согласно Правилам организации профессиональной практики и правил определения организаций в качестве баз практики, утвержденных приказом Министра образования и науки РК от 29 января 2016 года[footnoteRef:1] профессиональная практика состоит из их видов: учебная, производственная и преддипломная. С начала 2016-2017 учебного года студенты 1 курса проходят учебную практику, студенты 2,3 курсов обязаны пройти производственную практику, студенты 4 курса производственную и преддипломную практику. В связи с тем, что студенты 1-курса не проходили учебную практику, мы направляем студентов 2-курса на двух недельную практику объединив, учебную и производственную практику. Согласно Приказу у студентов 2 курса одна неделя – учебная, а вторая неделя – производственная практика. В целях разъяснения видов практики, мы обозначили оба вида практики как профессиональная практика. Таким образом, данный договор можно использовать и 2 и 3 курсам обучения. Профессиональную практику Вы проходите в одной организации. [1:   Об утверждении Правил организации и проведения профессиональной практики и правил определения организаций в качестве баз практики/ Интернет-ресурс: https://tengrinews.kz/zakon/pravitelstvo_respubliki_kazahstan_premer_ministr_rk/obpazovanie/id-V1600013395/] 

2) Все поля договора на проведения профессиональной практики необходимо заполнять печатным текстом. Если у Вас отчетливый почерк и нет требования о заполнении со стороны организации, где вы будете проходить практику, то допускается заполнение договора письменно. 
3) В качестве учредительных документов, которыми руководствуются базы практики признаются: уставы, положения, лицензии или другие учредительные документы. Либо доверенность на право подписи лица, который будет подписывать Ваш договор. (1 стр. договора)
4) После заполнения Вы должны проставить подпись и печать лица, имеющего право подписи. Таким лицом обычно является руководитель, директор, начальник, их заместители и другие ответственные лица. На самой последней странице договора, вместо графы: лицо, имеющее право подписи - укажите руководителя, директора или других лиц организации. (4 стр. договора)
5) Заполненный договор Вы приносите на проверку в Офис практики, карьеры и трудоустройства ВШП, далее после согласования относите к директору ВШП Университета КАЗГЮУ для согласования.
Если Вы уверены, что Вам подпишут в организации договор, то можете не заходить к директору Пен С.Г. для подписи. Сначала можете подписать договор на базе практике, а потом уже подписать у Пен С.Г.
6) Вы подписываете 3 экземпляра договора на государственном и 3 экземпляра договора на русском языках, распечатываете, подписываете у директора и обратно приносите нам оригиналы для регистрации. Обратите внимание! Номер регистрации и дату договора не проставляете, регистрирует договоры и ставит дату координатор Офиса практики.
7) Заявление на прохождение практики обязательно заполняете и приносите в Офис практики каб.340. Срок последней подачи заявления 30.04.2017 года. Заявление можно заполнять на том языке, на котором проходите обучение и сдать в единственном экземпляре. 
8) В заявление срок прохождения практики 2-курс указывает:
 с 29.05.2017 г. по 11.06.2017 г.
3-курс указывает: 
[bookmark: _GoBack]с 26.06.2017 г. по 02.07.2017 г.
9) Базами практики от университета, которым требуются практиканты:
- суды и его территориальные подразделения;
- ДВД и его территориальные подразделения;
- Министерство здравоохранения и социального развития – 15 человек;
- АО «Казпочта» - 10 человек;
- UNISEF (детский фонд ЮНИСЕФ) – 5 человек. Студенты специальности МП. Со знанием англ. языка;
- Департамент по делам обороны  – 5 человек;
- Университет КАЗГЮУ (библиотека, канцелярия, Центр Международного права);
- ТОО Kazakhstan Project Preparation – 10 человек;
- Министерство информации и коммуникаций РК – 10 человек;
- внешнеторговая палата Казахстана.
В случае перебора на базе практики студенты могут быть перераспределены, в зависимости от сроков подачи заявления. Поэтому быстрее приносите заявления.
10) Студенты, проходящие в других регионах имеют право проходить практику во всех государственных учреждениях, правоохранительных органах, в акиматах, нотариусов, адвокатов, акционерных обществах согласно профилю специальности. Запрещается проходить практику в ИП. 
